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APRESENTACAO
Caro Aluno,

O inicio das aulas € sempre repleto de novidades e grandes experiéncias. Pessoas
novas, professores diferentes, ambiente de aula diferenciado...

E, nesse momento de descobertas, o Guia do Aluno, tem um papel fundamental. Nele,
vocé encontrard informagdes importantes e necessdrias a sua rotina na instituicéo,
permitindo assim que vocé possa saber seus direitos e deveres e conhecer melhor as
pessoas que poderao orienta-lo em cada momento de sua vida académica.

Sinta-se convidado a procurar nossos lideres e coordenadores sempre que estiver
com alguma duvida, queremos ter um contato direto com nossos alunos.

Nosso compromisso com vocé estd estampado na nossa missao institucional
Promover ensino, pesquisa e extensao, formando cidadaos éticos e dinamicos,
com visao holistica pré-ativa, capaz de atuar no processo de melhoria da
qualidade de vida da sociedade brasileira.

Seja bem-vindo a FISMA/FCAA



1. DADOS INSTITUCIONAIS
MANTENEDORA: FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE ANDRADINA
DIRETOR PRESIDENTE: Adalberto Bento

FACULDADES INTEGRADAS STELLA MARIS DE ANDRADINA
FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS DE ANDRADINA

DIRETORA ACADEMICA ; Prof2 Dr2 Carla Renata Silva Baleroni Guerra

CURSOS:

AGRONOMIA
COORDENADOR: Prof. Dr. Leandro Barradas Pereira

EDUCACAO FiSICA: LICENCIATURA E BACHARELADO
COORDENADOR: Prof Esp. Antonio Roberto Fumagalli

SERVICO SOCIAL
COORDENADOR: Prof. Ms Thiago Agenor dos Santos Lima

MEDICINA VETERINARIA
COORDENADOR: Prof. Dr Fabio dos Santos Nogueira



2 ORGAOS DE APOIO ACADEMICO E SERVICOS:

2.1 BIBLIOTECA

A Faculdade dispde de uma biblioteca especializada para uso do corpo docente,
discente e demais membros da comunidade académica, sob a responsabilidade de
profissional legalmente habilitado.

Horario de funcionamento: De 2° a 62 das 8h as 22h30min.

2.2 ESTAGIOS

Os estagios curriculares obrigatérios que estdo contempladas nos projetos
pedagdgicos de todos 0s NOSSOS Cursos e que sao necessarios para o encerramento
do curso e expedicao dos diplomas, estdo explicados no Regulamento de Estagios,
disponivel no site www.fea.br. Para maiores esclarecimentos os alunos devem se

dirigir ao Supervisor de Estagios de cada curso.

2.3 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares estao contempladas nos projetos pedagdgicos de
todos 0s nossos cursos e sao obrigatdrias para o encerramento do curso e expedi¢cao
dos diplomas, As regras para contabilizar as atividades complementares encontram-se
disponiveis no site www.fea.br. Para maiores esclarecimentos os alunos devem se

dirigir a coordenagéao de cada Curso.

2.4 SECRETARIA

A Secretaria Académica é o 6rgao de apoio ao qual compete centralizar todo o
movimento escolar e administrativo da Faculdade, dirigido por um Secretario Geral,
sob a orientagéo do Diretor Geral.

O Secretario Geral tera sob sua guarda todos os livros de escrituragdo escolar,
arquivos, prontudrios dos alunos e demais assentamentos em livros fixados pelo
Regimento e pela legislagédo vigente.

Toda a emissdo de documentos é responsabilidade da secretaria, tendo esta o prazo
de 15 dias para proceder a entrega do documento solicitado

Horario de funcionamento: De 2° a 52 das 7h30min as 22h; e 62 feira das 07h30min as
21h.

Secretaria Geral — Maria Aparecida Viam

E-mail: fisma@fea.br;



3 MATRICULA

3.1 Matricula - Regime Semestral

A Matricula caracteriza o vinculo do aluno com a Faculdade e € renovada
semestralmente, devendo ser requisitada junto a secretaria da Faculdade, antes do
inicio de cada semestre letivo, dentro dos prazos determinados no Calendario Escolar
e atendendo aos requisitos do Regimento da faculdade e normas regulamentadoras. O
ato de matricula estabelece entre a faculdade e o aluno, o vinculo contratual de
natureza bilateral, gerando direitos e deveres entre as partes A ndo renovacgao da
matricula implica em abandono de curso e perda do vinculo do aluno a Faculdade,
exceto em casos de trancamento.

A matricula somente podera ser efetuada por aqueles alunos que estiverem em dia
com as obrigacdes financeiras assumidas nos contratos de prestacdo de servigos

educacionais firmados com a Institui¢ao.

3.2 Matricula por Disciplina ( transferidos)

No ato da matricula, o aluno devera protocolar sua montagem de horario na Secretaria
no periodo observado no Calendario Académico, esta sera validada pelo Coordenador
do Curso.

Quando precisar de orientagdo, podera procurar a Coordenagao para auxilia-lo na
montagem do horario de aulas.

3.3 Dependéncias (DP)

O aluno podera ser reprovado por semestre em até duas disciplinas de acordo com o
especificado no Regimento da Faculdade, devendo cursa-la no semestre seguinte em
que for ofertada, em horario normal de aula. Para tanto, o interessado devera requerer
sua matricula na secretaria da faculdade, dentro dos prazos estabelecidos no
calendério escolar para rematricula. Deverd ser observada a compatibilidade de
horéarios quando a DP for por frequéncia.

3.4 Trabalho de Complementacao de Carga Horaria (TCCH)

Processo referente a regularizagdo curricular, de todas as disciplinas cursadas, no
todo ou em parte, de acordo com o Regimento Geral, legislagao vigente e analise da
coordenagdo do curso e do corpo docente, quando solicitado. Para tanto, o
interessado devera requerer sua inscricdo na secretaria da faculdade, dentro dos
prazos estabelecidos no calendério escolar. Nao sera cobrado nenhum valor para a
realizacao dos TCCH



3.5 Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula é concedido para efeito de interrupcao temporaria dos
estudos, mantendo o aluno, sua vinculacdo a Faculdade e seu direito a renovacao da
matricula.O trancamento é concedido regularmente a partir do segundo periodo letivo
e por tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a 2 (dois)
anos, incluindo aquele em que for concedido, desde que comprovada a quitacdo dos
encargos financeiros e com a biblioteca. O pagamento da mensalidade devera ser
efetuado até o més da solicitacao. O trancamento de matricula devera ser solicitado
pelo préprio aluno na secretaria da faculdade mediante preenchimento de
requerimento. N&o sao concedidos trancamentos de matricula imediatamente
consecutivos que, em seu conjunto, ultrapassem o tempo previsto anterior, nem
sucessivos que ultrapassem o limite anterior.

O aluno podera trancar a matricula a qualquer momento, porém sé tera
aproveitamento académico caso a solicitacdo seja feita apds encerramento do
semestre letivo. O prazo maximo para a solicitacdo sem a renovagao da matricula,
devera obedecer as datas previstas no Calendario Académico.

Obs.: o aluno arcarda com as eventuais consequéncias de alteragdo de grade
curricular.

Nao existe a opgcao de trancamento de disciplina, inclusive DP, & possivel realizar
apenas o cancelamento.

3.6 Cancelamento e Desisténcia do Curso

Cancelamento de matricula implica no desligamento do aluno do corpo discente da
faculdade (suspensao do vinculo com a IES) e impede a expedicdao de Guia de
Transferéncia. Todo aluno que desejar cancelar a matricula devera efetuar o
requerimento por escrito (mediante pagamento da referida taxa), feito pelo proprio
aluno junto a Secretaria da Faculdade a qualquer tempo, desde que comprovada a
quitacao dos encargos financeiros e com a biblioteca.

Obs.: Desistentes do 1° ciclo deverao prestar novo processo seletivo para concorrer as
vagas.

3.6.1 Cancelamento de Disciplina

Os trancamentos e/ou cancelamentos de disciplinas devera ser realizado até sete dias
antes do inicio da semana de provas do primeiro bimestre, apds esta data ndo serao
mais realizados.

3.7 Abandono de Curso

O aluno que nao renovar a matricula nos prazos estipulados pela faculdade sera
considerado desistente por abandonar o curso e perdera o vinculo com a faculdade,

6



com o0 consequente desligamento do quadro discente. O abandono impede a
expedi¢do de Guia de Transferéncia. Sera expedida, no caso, certidao de estudos.

O fato de o aluno deixar de frequentar as aulas sem qualquer comunicacgao ou pedido
de cancelamento ou trancamento de matricula, ndo caracteriza o abandono de curso,

nem o desobriga do cumprimento das disposicdes contratuais.

3.8 Aproveitamento de Estudos

O aproveitamento de estudos, validacao de disciplinas cursada em outra IES, podera
ser requerida no inicio de cada semestre ou nos prazos estipulados no calendario
académico.

Devera ser solicitada junto a Secretaria da faculdade através de requerimento préprio
a dispensa de cursar a(s) referida(s) disciplina(s) em fungéo de ja té-las cursado em
outra faculdade. Os pedidos seréo analisados pelas Coordenadorias.

Para que seja feita a analise do curriculo, o aluno deverd entregar 01 cdpia do
Histérico Escolar e do Conteudo Programatico da disciplina cursada, objeto do pedido.
Enquanto aguarda o despacho, o aluno deve assistir as aulas de acordo com o
semestre ofertado.

4- TRANSFERENCIA

4.1 Transferéncia Externa Expedida: devera ser requerida na Secretaria da
FISMA/FCAA mediante pagamento da taxa de expedicdo de documentacdo. Ao
requerimento fundamentado devera ser anexado o atestado de vaga. A documentagao
serd entdo expedida. O aluno devera retirar na IES sua transferéncia, caso nao
apresente atestado de vaga. O aluno podera solicitar a transferéncia a qualquer
momento, porém so tera aproveitamento académico caso a solicitacao seja feita apds
encerramento do semestre letivo. O prazo maximo para a solicitacdo sem a renovacao

da matricula, devera obedecer as datas previstas no Calendario Académico.

4.2 Transferéncia Externa Recebida: é aquela destinada a alunos de outras
Instituicdes de Ensino Superior que gostariam de transferir-se para a FISMA/FCAA. A
transferéncia podera ser feita para 0 mesmo curso, ou ainda, para cursos afins, desde
que haja compatibilidade de disciplinas, hajam vagas e que seja solicitada para
ingresso nos periodos estabelecidos em Calendario Académico. A cada semestre, a
Faculdade aceitara transferéncia de alunos provenientes de curso idéntico ou afins,
feitas as adaptagdes curriculares e obedecidas as exigéncias legais e regimentais. O
interessado podera requerer a transferéncia na Secretaria da Faculdade,
apresentando a seguinte documentacao:



- Atestado de vinculo académico, cujo teor expresse, por parte da instituicdo de
origem, que o aluno esta regularmente matriculado ou com matricula trancada, o que
também configura vinculo caso os prazos regimentais ainda nao tenham sido
esgotados;

- Apresentagao do histérico escolar, contendo notas e carga horaria das disciplinas
cursadas na Instituicdo de origem;

- Conteudos programaticos das disciplinas cursadas com aproveitamento;

- No ato da matricula, apresentacao de comprovante de requerimento de transferéncia
junto a instituicdo de origem.

4.3 Transferéncia Especial: No caso de servidores publicos, civil ou militar, com
mudanga domiciliar obrigatéria por forca de remogéao ou de transferéncia funcional, a
matricula € concedida, ex-officio, independentemente de vaga e de prazos, na forma
da legislacédo vigente.

5 INTEGRALIZACAO DO CURSO

Integralizagao do curso significa o tempo maximo que o aluno tem para conclui-lo.
Mais informagbes sobre este assunto vocé podera obter junto a Secretaria Geral ou na
Coordenacgéao do seu Curso.

6 FALTAS

A nova legislacdo deu a frequéncia, importancia igual ao préprio aproveitamento. Ao
aluno € obrigatéria a presenca em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas dadas, em cada disciplina, sempre que as faltas ultrapassem 25% das aulas
dadas na disciplina, o aluno estara reprovado por faltas na referida disciplina,

irrevogavelmente.

Limite de faltas

AULAS SEMANAIS AULAS SEMESTRAIS 25%/FALTAS
02 40 05
03 60 15
04 80 20
05 100 25




6.1 Regime Especial — Domiciliar

Vide anexo 1

6.2 Abono de Faltas - O abono de faltas ndo é previsto na legislagao brasileira,
exceto no caso de aluno pertencente a Orgdo de Formagdo de Reserva que seja
obrigado a faltar as suas atividades civis por forca de exercicios de manobra, ou do
Reservista do Servigo Militar que seja chamado pra fins de exercicio de apresentagao
de reserva ou ceriménia civica do Dia do Reservista.

6.3 Faltas por motivos religiosos - Serdo computadas faltas aos estudantes que nao
comparecerem as aulas em determinados dias da semana, por motivos religiosos, pois
nao ha amparo legal para abona-las.

6.4 Atestados Médicos

Vide anexo 2

7 PROVAS

7.1 22 Chamada - Substitutiva

O aluno que perder por qualquer motivo as provas oficiais marcadas pela Faculdade
tera direito a uma nova prova aplicada em data prevista pelo calendario. Para tanto, o
aluno devera num prazo de até 48 horas apos a realizagao da 12 prova, dirigir-se a
Secretaria Geral para preenchimento do requerimento de solicitacdo, efetuar o
pagamento da taxa destinada a este caso. A ndo requisicao da prova de 22 chamada
no periodo previsto implicard em nota zero, sem nova oportunidade de realizagdo. O
aluno nao podera requerer duas provas substitutivas da mesma disciplina.

7.2 Revisao de Provas

Caso nao haja concordancia por parte do aluno com o resultado da prova, 0 mesmo
podera solicitar a Revisdo Oficial das provas por meio de requerimento na Secretaria
da Faculdade, efetuar o pagamento da taxa destinada a este caso, no prazo maximo
de até 48 (quarenta e oito) horas apds a publicacao das notas. Apds esse periodo nao
sera aceito pedido de revisao de nota.

8 COLACAO DE GRAU

8.1 Colacdo de Grau Oficial — E responsabilidade da Instituicdo de Ensino
solenidade oficial de Colacdo de Grau a todos os formandos, em cerimdnia festiva,
previamente divulgada em Calendario Académico. Os outros eventos de encerramento
do curso (missa, baile, churrasco, coquetel etc.) sdo organizados pela comissao de

formatura. Aproveite os primeiros anos do curso para formar a comissdo organizadora.



A colagao de grau exige o cumprimento do curriculo pleno do curso, inclusive carga
horaria total do estagio e atividades complementares, documentagcdo completa do
aluno junto a secretaria.

Atencéo: a Instituicdo esta isenta de qualquer responsabilidade inerente aos contratos
firmados entre comissdes de formatura e firmas de eventos/ convites.

8.2 Colacao de Grau Fora de Prazo — O aluno que tiver cumprido todas as
exigéncias para a conclusdo do curso poderd eventualmente solicitar a Colagédo de
Grau fora de prazo.

A solicitacao devera ser feita pelo proprio aluno mediante requerimento.

9 DIPLOMA

Apds a colagao de grau, o aluno devera requerer o diploma na Secretaria para que
seja encaminhado ao Registro. A expedicdo do diploma esta condicionada a
participagdo do aluno no ENADE — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes,
instituido pelo Ministério da Educagao.

Diploma de Graduagao — Convencional 12 via: ISENTO

Os Diplomas séao registrados em érgao especial, determinado pelo MEC, e o prazo de
entrega ao aluno é o estabelecido pelas regras daquele 6rgao.

10 PLANOS DE BOLSAS E FINANCIAMENTOS:

O Departamento de Projetos Sociais, presta todo suporte a atuais ou futuros alunos da
FISMA no acesso aos cursos da Instituicdo, por meio de programas exclusivos de
Financiamento e Bolsas, como o Fies e Bolsa da proépria Instituicdo. Profissionais
capacitados estdo prontos para assessorar nossos alunos e viabilizar os seus estudos.

10.1 - FINANCIAMENTOS

10.1.1 FINANCIAMENTO ESTUDANTIL (FIES)

E um programa do Ministério da Educacdo (MEC) destinado & concessdo de
financiamento para estudantes regularmente matriculados em cursos superiores nao
gratuitos.

10.2. BOLSAS

10.2.1 BOLSA AUXILIO EDUCACIONAL

Bolsa concedida a funcionarios, professores e respectivos dependentes legais em
cursos de Graduacdo condicionados aos critérios da convencdo coletiva. Mais
informagdes podem ser obtidas no setor de Recursos humanos.

Condicdes e funcionamento: Renovagao semestral.
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10.2.2 BOLSA FEA

A Fundacao Educacional de Andradina- FEA ¢ uma entidade privada, sem fins
lucrativos que tem como meta proporcionar educagdo altamente qualificada com
competéncia, seriedade e dedicacao ao ensino. Diante das desigualdades sociais e da
precariedade de vagas tanto em escolas técnicas como em universidades publicas
nesta regido, a populacdo busca o ensino superior da Fundacdo Educacional de
Andradina na expectativa de uma qualificagdo profissional que subsidie um melhor
enfrentamento das desigualdades sociais. Como forma de proporcionar ensino a todas
as pessoas independente da classe social a FEA concede bolsas de estudos, de
acordo com os critérios estabelecidos pela .

Como concorrer a uma bolsa da FEA:

- Preencher o cadastro on line no site www.fea.br

- Dirigir-se ao setor de Servigo Social para a entrega e conferéncia de documentos
comprobatorios.

Renovacao: Anual.

10.2.5 CAMPANHA DO AMIGO

A concessao de desconto da campanha do amigo consiste em descontos nas
mensalidades dos cursos da faculdade, para alunos que indicarem novos alunos
ingressantes através de processo seletivo ou transferéncias.

Seguem abaixo os critérios:

A concessao de desconto por meio da campanha do amigo pela Faculdade é de
carater promocional e devera contemplar, unicamente, os alunos indicantes que
trouxeram um aluno indicado e que se matricularam na faculdade, dentro do limite de
vagas por curso.

ALUNO INDICANTE, O aluno regularmente matriculado que apresentar amigos para
vir estudar na faculdade, através de requerimento préprio preenchido na secretaria
com no minimo 48 horas de antecedéncia antes do amigo efetuar a inscri¢ao.

ALUNO INDICADO, Aquele que no ato da inscricdo do processo seletivo ou no
momento da apresentacdo da documentacao para matricula especificar o nome e o
RG do aluno que o apresentou.

11 NORMAS GERAIS:

11.1. Direitos do Aluno

De acordo com o Regimento Geral da Instituigao:

Séo direitos e deveres dos membros do Corpo Discente:
E direito de todo aluno da FISMA
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| - frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;

II - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

[l - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IV - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e fora da Faculdade
de acordo com principios éticos condizentes;

V - zelar pelo patrimdnio e integridade moral da Faculdade;

VI — participar do 6rgao de representagéao Estudantil;

VIl — fazer-se representar nos 6rgaos colegiados da Faculdade, com direito a voz e a
voto, nos termos deste Regimento;

VIII - ter livre acesso a este regimento e ao catalogo de cursos.

11.2. Deveres do Aluno

E dever de todo aluno da FISMA atuar como co-responsavel pelo seu préprio
aprendizado e pela faculdade:

1 - No compromisso de professores e da equipe da Faculdade com o0 seu sucesso
pessoal e profissional;

2 - No esforgo inicial extra que sera necessario para adquirir 0s novos conhecimentos
necessarios;

3 - Nas atitudes, comportamentos e relacionamentos positivos — portar-se com
dignidade e respeito perante seus colegas, pessoal técnico-administrativo, professores
e direcdo. O desrespeito as normas disciplinares penaliza o aluno, conforme
Regimento Geral.

4 - Na frequéncia e pontualidade as classes e as atividades programadas;

5 - No ambiente criativo e interativo das salas de aula e dos espag¢os comuns;

6 - Na limpeza, ordem e funcionamento das instalacées e equipamentos.

11.3. Das Penas Aplicaveis — Regime disciplinar
Art. 95° Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - adverténcia verbal, por:
a) descortesia ao Diretor, a qualquer membro do corpo docente ou a
Entidade Mantenedora ou ainda, aos funcionarios;
b) desobediéncia as determinagbes do Diretor, de qualquer membro do
corpo docente ou de autoridade administrativa;
c) perturbagado da ordem no recinto das Faculdades;
d) prejuizo material do patriménio das Faculdades, além da obrigacdo de
substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo.
Il - repreensdo por escrito:
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a) reincidéncia nas faltas previstas do inciso I;
b) ofensa ou agressao a outro aluno;
C) injuria a funcionario administrativo.

[l - suspensao de 5 dias por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso ll;
b) improbidade na execugéao de trabalhos escolares;
c) ofensa ao Diretor, a qualquer membro do corpo docente ou as
autoridades administrativas das Faculdades e da Diretoria da Entidade
Mantenedora;

IV - desligamento, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso lll;
b) agressado ou ofensa grave ao Diretor, autoridades e funcionarios das
Faculdades, ou a qualquer membro do corpo docente ou da Entidade
Mantenedora;
c) atos desonestos ou delitos sujeitos a agcao penal, incompativeis com a
dignidade da instituicao.

Art. 96°. Sao competentes para a aplicagdo das penalidades:
| - adverténcia, o Coordenador de Curso e o Diretor;
Il - de repreensao, suspensao e desligamento o Diretor.

11.4-Da avaliacao e do desempenho escolar

Critérios de Avaliacao

O aproveitamento escolar é avaliado através de verificacbes parciais das atividades
curriculares durante o semestre letivo e eventual exame, expressando-se o resultado
de cada avaliagdo em notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez). Sao atividades curriculares:
prelecdes, pesquisas, exercicios, arguigcdes, trabalhos praticos, seminarios, excursoes,
estagios, provas escritas e orais previstas nos respectivos planos de ensino.

De acordo com o regimento, o aluno que deixar de comparecer a alguma avaliagao de
aproveitamento na data fixada, por motivo comprovadamente relevante, podera
requerer nova oportunidade, cabendo ao Coordenador de Curso deferir ou indeferir de
acordo com as normas regulamentares da instituicao.

Aprovagao

Serd aprovado sem exame final o aluno que obtiver média igual ou superior a 7,0
(sete) pontos, resultante da média aritmética das avaliagcdes realizadas durante o

semestre letivo.
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Reprovacao e Exame

Alunos com média semestral inferior a 4,0, estara automaticamente reprovado.

Quando a média semestral ficar entre 4,0 e 6,5 a aluno tera direito a realizar o exame

final e quando a média semestral for igual ou superior a 7,0 o aluno estara

automaticamente promovido.

Para os alunos que ficarem de exame a composicdo da média final sera média

semestral+notado exame/2. A média do exame deverd ser no minimo 5,0 para o aluno

ser aprovado.

A tabela abaixo exemplifica as regras citadas de Aprovacao e Reprovacao

1°Bimestre | 2°Bimestre | Média Exame | Média Final Situacao
Semestral

4.5 6,5 5,5 6,0 (5,5+6,0)/2=6,0 | Aprovado

7,5 8,5 8,0 Aprovado

3,5 2,5 3,0 Retido

3,5 5,5 4.5 2,0 (4,5+2,0)/2=3,5 | Retido
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ANEXO 1- REGIME ESPECIAL DOMICILIAR

1- DEFINICAO DO REGIME ESPECIAL DOMICILIAR

O aluno impossibilitado de frequentar as aulas é amparado pela legislacdo e pelo
Regimento, que preveem a realizacao do Regime Especial Domiciliar como forma de
compensar a sua auséncia.

O Regime Especial Domiciliar tem por premissa compensar, fora da sala de aula, os

conteldos que o aluno estara perdendo com seu afastamento das aulas.

2- SUSTENTACAO LEGAL

2.1 LEI N2 6202/75 — LICENCA MATERNIDADE

Ampara a aluna em estado de gestagédo. Durante um periodo de 90 (noventa) dias, a
partir e a contar do 82 més de gestagao, a aluna ficara assistida pelo Regime Especial
de Exercicios Domiciliares.

2.2 DECRETO LEI N2 1044/69 — AFASTAMENTO ACIMA DE 15 DIAS

Prevé a compensacao de auséncias para portadores de doencgas infecto- contagiosas,
por meio de exercicios domiciliares. O periodo de afastamento amparado por esse
Decreto-Lei é de, no minimo, 15 (quinze) dias e, no maximo, 90 (noventa) dias,
dentro do semestre letivo.

2.3 Regulamento FISMA/FCAA — AFASTAMENTO ACIMA DE 15 DIAS

E assegurado aos alunos, amparados por normas legais especificas, direito a
tratamento excepcional por motivo de doenca grave, traumatica ou contagiosa ou de
licenga gestante ou no impedimento de locomocao,

- Paragrafo unico. O pedido deve constar de Requerimento, instruido com laudo
médico, acompanhado do CID (Cddigo Internacional da Doenca), emitido e assinado
por profissional devidamente habilitado.

Pode ser aplicado o Regime Especial Domiciliar, também, nos seguintes casos,
dependendo da andlise e aprovacao da area académica: alunos que cumpram Servico
Militar Obrigatério (Forgas Armadas) ou Eleitoral; aqueles convocados pelo Conselho
de Sentenga do Tribunal do Juri; participagdes em congressos cientificos ou
competicdes artisticas ou desportivas, de ambito nacional ou internacional.

2.4 PONTOS ESPECIFICOS

a) O Regime Especial Domiciliar compensa, exclusivamente, a auséncia das aulas. O
aluno amparado por este beneficio devera submeter-se as avaliagbes regulares,
conforme determinado no Regimento da FISMA/FCAA.

b) Se a impossibilidade de comparecimento as aulas nao estiver amparada pela
legislagdo citada ou for inferior a 15 (quinze) dias, ndo podera ser enquadrada no
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Regime Especial. Nesse caso, a falta do aluno esta contida no percentual de 25% de
auséncias a que o aluno tem direito, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases.

c) Na area da saude e ciéncias agrarias, em funcao das atividades praticas, o Regime
Especial Domiciliar pode ser utilizado apenas para compensar os conteudos tedrico-
conceituais ndo vivenciados pelo aluno em fungdo de seu afastamento, sendo
imprescindivel que o aluno se submeta as avaliagcées praticas ou conteudos praticos,
d) N&o existe a hipotese de liberagdo do aluno da avaliacao final (AF), seja qual for a
justificativa de seu afastamento.

e) Apos o periodo de 30 dias uteis do término do Regime Especial, o aluno perde o
direito de realizagdo das Provas AF, caso ndo tenha solicitado o agendamento das
mesmas, por meio da Coordenagao do Curso.

f) Atestados Médicos apresentados fora do prazo, vencidos, rasurados, rasgados e/ou
remendados NAO SERAO ACEITOS.

g) E dever do aluno, acompanhar via PORTAL DO ALUNO, o langamento de suas
notas e a regularizagao da sua situagao académica.

h) Atestados Médicos apresentados por consequéncia de doengas psicolégicas e/ou
psiquiatricas, serdo analisados pela Coordenacdo/Supervisdo de Atendimento,
podendo ser deferidos ou indeferidos, levando-se em consideracdo o eventual
comprometimento da aprendizagem no semestre letivo.

3- PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

3.1 SOLICITACAO PELO ALUNO

O aluno ou outra pessoa portando RG original do(a) aluno(a), deve comparecer a
Secretaria Académica, e abrir Requerimento de Pedido de Regime Especial Domiciliar.
3.2 PRAZO IMPRORROGAVEL PARA A SOLICITACAO

Até no maximo 10 (dez) dias uteis apdés a emissdao do Atestado, contendo
obrigatoriamente o Cdédigo Internacional da Doenca - CID, emitido por profissional
devidamente habilitado.

3.3 ANALISE E PARECER DO COORDENADOR

O pedido de Regime Especial Domiciliar sera analisado pela Coordenacao, que dara
retorno ao aluno, por e-mail, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, informando se a
solicitacao foi deferida ou indeferida. Se deferida, encaminhara as orientagbes para
realizacao dos Trabalhos Efetivos Académicos TEAS.

Ato continuo ao Deferimento do Requerimento de Regime Especial Domiciliar a
Coordenacgéao informara exclusivamente aos professores para controle de presencga, o
periodo em que o aluno estara afastado das aulas.
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3.4 TRABALHOS EFETIVOS ACADEMICOS
O aluno devera elaborar Trabalhos Efetivos Académicos (TEAS) seguindo orientacao
da coordenacéo e os prazos estabelecidos para entrega do(s) mesmo(s).

3.5 AVALIACAO FINAL PARA REGIME ESPECIAL DOMICILIAR

A aplicagédo de Avaliacdo Final (AF) fora do periodo estabelecido pelo Calendario
Académico aplica-se apenas para o aluno que estiver cumprindo Regime Especial
Domiciliar ou afastamentos durante o periodo regular das avaliagées finais.

O aluno podera solicitar a Avaliagdo Substitutiva (AS), que substituira a Avaliacao
Final (AF), mediante requerimento e pagamento de taxa. Nao existe 22 chamada ou
prova substitutiva da AS.

O aluno tera no maximo 30 dias, apds o término do seu Regime Especial Domiciliar
para realizar as avaliagbes, conforme agendamento, que devera ser feito
pessoalmente na coordenagao.

O aluno que estiver em Regime Especial Domiciliar ou afastamento, mas que reunir
condicdes para realizar as avaliagdes finais, nas datas regulares do Calendario
Académico do referido semestre, devera apresentar declaracdo de proprio punho
informando estar apto a realizagao das provas.

No caso de duvidas, o aluno devera procurar exclusivamente a Coordenagéao do Curso
Eventuais casos omissos nesse Regulamento serdo analisados e definidos pelo
Conselho de Coordenadores, submetidos a aprovacao do Sr. Diretor para posterior
publicacao.
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PROCESSO DE REQUERIMENTO DE REGIME ESPECIAL
12 ETAPA - Exercicios Domiciliares

Nome do aluno RM:

Curso: Turma: Periodo:
Periodo de Afastamento: de / / a / /

DEFERIDO ( ) INDEFERIDO (

Motivo:

Coordenador Data:

Para uso do Coordenador

Disciplina Professor Trabalho Data para
Realizacao

Data: / /

Ciente:

Assinatura do Aluno ou Responsavel
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PROCESSO DE REQUERIMENTO DE REGIME ESPECIAL
22 ETAPA - Avaliacoes

Nome do aluno RM:
Curso: Turma: Periodo:
Periodo de Afastamento: de / / a / /
Para uso do Coordenador
Disciplina Professor AF Data da | AS |Data da
Prova Prova
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ANEXO 2 - REGULAMENTO PARA A ENTREGA DE ATESTADO MEDICO

Todos os atestados médicos deverdo ser entregues na secretaria da
FISMA/FCAA,;

Os atestados sé serdo aceitos se entregues no maximo 48 horas apds o
término do afastamento das atividades;

O aluno devera se dirigir a secretaria com o atestado original e uma cépia,
onde o funcionario ira carimbar, assinar e colocar a data em que recebeu o
atestado original, a cépia protocolada, devera ser guardada pelo aluno para
eventual conferéncia;

Nao serdo aceitos atestados fora do prazo e também aqueles que nao
contenham o CID (Classificacdo Estatistica Internacional de Doencas e
Problemas Relacionados com a Saude);

Alunos que se ausentarem das provas por motivo de doenga, serédo isentos de
pagar a taxa referente a prova repositiva, caso cumpram o item 2, deste
regulamento, caso contrério, perderao o direito da isencao da taxa;

Todos os atestados deverdo ser anexados no prontuario do aluno para

eventual consulta.

20



